
 

 
ΟΔΗΓΟΣ: ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΚΑΙ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΣ ΤΗΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ 
 
 
Η μέθοδος ανακάλυψης των πληροφοριών μπορεί να διαφέρει ανάλογα με την πρόοδο του έργου OpenCoesione 
που έχετε επιλέξει να παρακολουθήσετε... εάν πρόκειται για ένα έργο που δεν έχει ακόμη ξεκινήσει, για ένα έργο 
σε εξέλιξη ή για ένα ολοκληρωμένο έργο. 
 
 
ΕΡΓΟ ΠΟΥ ΔΕΝ ΕΧΕΙ ΞΕΚΙΝΗΣΕΙ 
Τα έργα που δεν έχουν ξεκινήσει είναι εκείνα στα οποία η κατάσταση πληρωμών παραμένει στο 0%. 
Σε αυτή την περίπτωση, η επίσκεψή σας θα είναι αναλυτικού/διερευνητικού τύπου, δηλαδή προσανατολισμένη 
στον προσδιορισμό των λόγων για τους οποίους το έργο δεν έχει ακόμη αρχίσει.  
Είναι επομένως απαραίτητο να πάρετε συνέντευξη από τους διαχειριστές του έργου και ενδεχομένως να 
εμβαθύνετε την έρευνα με πρόσθετα έγγραφα, άρθρα ή πληροφορίες που θα σας βοηθήσουν να 
αναδημιουργήσετε το διοικητικό ιστορικό του έργου και τους λόγους της μηδενικής προόδου του. 
 
 
 
ΕΡΓΟ ΣΕ ΕΞΕΛΙΞΗ 
Στα έργα που βρίσκονται σε εξέλιξη, είναι εφικτή η επί τόπου παρακολούθηση, με την πιο κλασική έννοια του 
όρου.  
Με μια επίσκεψη στο πεδίο επομένως, θα ελέγξετε πώς προχωρούν οι εργασίες, σε ποιο σημείο βρίσκονται, ποια 
είναι τα προβλήματα, τα κρίσιμα ζητήματα και πόσο χρειάζεται ακόμη για την ολοκλήρωση του έργου.  
 
 
ΕΡΓΟ ΠΟΥ ΟΛΟΚΛΗΡΩΘΗΚΕ 
Στα ολοκληρωμένα έργα, μπορεί να γίνει μια αποστολή παρακολούθησης ως δοκιμή λειτουργίας της υπηρεσίας.  
Χρησιμοποιώντας μερικές από τις ερευνητικές τεχνικές που προτάθηκαν στα προηγούμενα σημεία, για 
παράδειγμα, είναι δυνατόν να γίνει μια πρώτη ανάλυση σχετικά με τον αντίκτυπο που έχει το έργο στην περιοχή. 
 
 
ΠΩΣ ΘΑ ΟΡΓΑΝΩΣΕΤΕ ΚΑΛΥΤΕΡΑ ΤΗΝ ΕΠΙΣΚΕΨΗ 
 
Για να οργανώσετε την επίσκεψη, πρέπει πρώτα: 
 

● να αποφασίσετε την ώρα της επίσκεψης ή να συμφωνήσετε με τον οργανισμό που διαχειρίζεται το 
εργοτάξιο (εάν η πρόσβαση είναι περιορισμένη)· 

● δημιουργήστε και εκτυπώστε έναν χάρτη της αποστολής, για παράδειγμα περιγράφοντας μια διαδρομή 
ή καθορίζοντας ενδιάμεσα σημεία. 

 
Πρέπει επίσης να προσέξετε τις εξουσιοδοτήσεις και τις άδειες. 
Για τους ανήλικους σπουδαστές, απαιτείται γονική άδεια για να βγουν από το σχολείο. 
Για να μεταβείτε στις τοποθεσίες, πρέπει να ζητήσετε άδεια για να επισκεφθείτε τις εργοτάξια εάν είναι κλειστά 
για το κοινό ή να λάβετε ειδικές άδειες για χώρους με περιορισμένη πρόσβαση. 
Για τα άτομα από τα οποία πάρετε συνέντευξη, θυμηθείτε να ετοιμάσετε και να διανείμετε αντίγραφα της 
πληροφόρησης σχετικά με τη χρήση των προσωπικών δεδομένων και εγκρίσεις για τη χρήση φωτογραφιών και 
βίντεο. 
 
 



 
 
ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΚΑΘΗΚΟΝΤΩΝ 
 
Σε κάθε επίσκεψη παρακολούθησης, είναι σημαντικό να οργανωθείτε καλά, κατανέμοντας τα καθήκοντα για κάθε 
δραστηριότητα που πρέπει να διεξαχθεί.  
Όσον αφορά τις συνεντεύξεις, αποφασίστε μεταξύ των μελών της ομάδας σας: 

- ποιος θέτει τις ερωτήσεις 
- ποιος επαληθεύει τον διαθέσιμο χρόνο για να κάνετε όλες τις δραστηριότητες που προβλέπονται από 

την επίσκεψη 
- ποιος διανέμει τυχόν ερωτηματολόγια 
- ποιος σημειώνει τα στοιχεία των ερωτηθέντων 

 
 
 
ΛΗΨΕΙΣ ΦΩΤΟΓΡΑΦΙΩΝ ΚΑΙ ΒΙΝΤΕΟ 
 
Για τις λήψεις φωτογραφιών και βίντεο των ερωτώμενων, ακολουθήστε αυτές τις συμβουλές: 
 

● για την λήψη βίντεο των συνεντεύξεων: αποφασίστε ποιος θα φέρει μια βιντεοκάμερα (ή ένα 
smartphone), και ποιος θα φέρει ένα εφεδρικό (βεβαιωθείτε ότι έχετε φορτισμένες μπαταρίες και 
επαρκή αποθηκευτικό χώρο)· 
 

● για εγγραφή ήχου των συνεντεύξεων: αποφασίστε ποιος θα φέρει έναν μαγνητόφωνο (ή ένα 
smartphone), και ποιος θα φέρει το εφεδρικό (προσέχετε πάντα τις μπαταρίες και τον αποθηκευτικό 
χώρο)· 
 

● τεκμηριώστε επίσης την επίσκεψή σας με φωτογραφίες και βίντεο, και τραβήξτε φωτογραφίες σε 
σημαντικές λεπτομέρειες σχετικά με το τρέχον έργο (για παράδειγμα, χρήση ειδικών τεχνολογιών για 
εξοικονόμηση ενέργειας). 

 
 
Κατά τη διάρκεια της επίσκεψης παρακολούθησης, αποφασίστε επίσης ποιος θα τεκμηριώσει την εξερεύνηση στα 
κοινωνικά δίκτυα της ομάδας. 
 
 
 
ΤΙ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΕΧΟΥΝ ΟΛΟΙ 
 
Όλα τα μέλη της ομάδας εξερεύνησης πρέπει να έχουν: 
 

• ένα αντίγραφο ο καθένας του δελτίου οργάνωσης για την επίσκεψη, με κατανομή καθηκόντων· 
smartphone (όσα περισσότερα υπάρχουν τόσο το καλύτερο)· 

• ένα αντίγραφο ο καθένας των ερωτήσεων που πρέπει να τεθούν στις συνεντεύξεις· 

• περισσότερα αντίγραφα του σχεδίου για τη συλλογή άλλων πληροφοριών κατά τη διάρκεια της 
εξερεύνησης· 

• στυλό και φύλλα ή σημειωματάρια για σημειώσεις. 
 
 

 
 
ΚΑΛΗ ΕΞΕΡΕΥΝΗΣΗ! 


